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システムの操作方法 

※システムの操作は原則パソコンを利用してください。スマートフォン、タブレットでの操作には対応していません。 

※推奨動作環境について 

 Chrome Firefox Edge Safari 

Windows ○ ○ ○ - 

Mac ○ ○ - ○ 

※JavaScript を有効化してください。 

※システム利用中は、随時 JSPSーHOPE Meeting<hope-meetings@jsps.go.jp>を送信元とした自動送信メールが届きますが、「@smp.ne.jp」ドメインから送信されま

す。あらかじめ 「@smp.ne.jp」からのメールを受信できるように設定してください。  
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メール認証フォーム（メールアドレス登録） 

1. 下記の URL にアクセスします。 

https://reg34.smp.ne.jp/regist/is?SMPFORM=naqb-lfoakh-bce27d0d4d876ce96f36e8724a3812cb 

 

  

 

 

日本学術振興会の HP

（https://www.jsps.go.jp/j-hope/）から

もアクセスが可能です。 

https://reg34.smp.ne.jp/regist/is?SMPFORM=naqb-lfoakh-bce27d0d4d876ce96f36e8724a3812cb
https://www.jsps.go.jp/j-hope/
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2. メールアドレスを入力し、「確認」ボタンをクリックします。 

 

  

入力する 

クリックする 
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3. メールアドレスを確認し、「送信」ボタンをクリックします。 

 

4. 入力されたメールアドレス宛にメールが届くので確認します。メール本文に申請者新規登録サイトの URL が記載されています。 

  

クリックする 
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ID・パスワード登録フォーム（申請者新規登録） 

1. 上記で届いた確認メールの URL にアクセスします。 
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2. 必須項目を入力し、「確認」ボタンをクリックします。 

項 目 補 足 

申請者 ID メールアドレスを入力してください。 

パスワード 英 大 文 字 ・小 文 字 ・ 数 字 ・記 号 を 全 て 含み 、   

10 文字以上で設定してください。 

記号は _!?#%&$- （半角記号）を使用できま

す。 

名 半角英字で入力してください。 

記号は -. ,()' （半角記号）を使用できます。 

ミドルネーム 半角英字で入力してください。 

ミドルネームがない場合は空欄で構いません。 

記号は -. ,()' （半角記号）を使用できます。 

姓 半角英大文字で入力してください。 

姓がない場合は空欄で構いません。 

記号は -. ,()' （半角記号）を使用できます。 

 

 

  

クリックする 

入力する 
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3. 入力内容を確認し、「送信」ボタンをクリックします。 

  

クリックする 
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4. 申請者 ID(メールアドレス)にて入力したメールアドレス宛にメールが届くので確認します。 

メール本文にログイン用の URL が記載されています。 

 

  



HOPE ミーティング専用電子申請システム 【申請者用操作マニュアル】 

 

 11 / 37   

 

ログイン 

1. メールで届いた URL にアクセスします。このページからマイページにログインします。 

登録した申請者 ID（メールアドレス）とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

    

※マイページが開きます。 

    （マイページの詳しい説明は 16 ページ） 

  

クリックする 
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パスワード再発行 

1. パスワードを忘れてしまった場合は、ログインページの「パスワードを忘れた場合」より再発行します。 
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2. 申請者 ID（メールアドレス）を入力し、「送信」ボタンをクリックします。 

 

※セキュリティ上、メールアドレスが正しくなくても 

完了画面に遷移するようになっております。 

 

3. 入力したメールアドレス宛に自動メールが送信されます。 

しばらくしてもメールが届かない場合は、再度メールアドレスを確認し、 

「送信」ボタンをクリックしてください。 

  

入力する 

クリックする 
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4. 届いたメールの URL からパスワードを再登録してください。 

  

5. 新しいパスワードを設定し、「送信」ボタンをクリックします。 

 

入力する 

クリックする 

パスワード  

英大文字・小文字・数字・記号を全て含み、 

10 文字以上で設定してください。 

記号は _!?#%&$- （半角記号）を使用できます。 
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6. パスワード再登録完了のメールが届くので確認し、URL からログインします。 
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マイページについて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ダウンロード  

様式０の入力に引き続き、様式

1、３、４、５をアップロードした

後、ダウンロードが可能となります。 

申請書（様式 0）の入力と様式１・３・４・５のアップロード 

2 つのリンクよりページに遷移できます。 

ログアウト  

入力や、確認が終わった後は、 

「ログアウト」をクリックし、 

ログアウトしてください。 

プレビュー確認  

様式 0 の入力状況を確認 

できます。 
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■申請状況のステータス、様式０の状況 

申請状況のステータス  

 

 

様式０の状況（Current Status） 

未申請（白）：初めてログインした際のステータス（申請書の入力が可能） 

↓ 

一時保存中（黄緑）：申請書の入力をし、一時保存をした際のステータス（引き続き申請書の入力が可能） 

↓ 

提出済（黄色）：申請書を提出した際のステータス（申請書の入力は不可能、様式０のプレビュー確認・アップロードした様式のダウンロードは可能） 

↓ 

再提出依頼（ピンク）：事務局より再提出の依頼が来た際のステータス（再度申請書の入力が可能） 

↓ 

申請書受理済（水色）または却下（白）：事務局より受理、または却下の連絡が来た際のステータス（申請書の入力は不可能） 
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■様式の状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜様式１、３、４、５＞ 

未提出（白）：アップロード前の状況（ダウンロードは不可能） 

↓ 

アップロード済み（水色）：書類をアップロード後の状況（ダウンロード可能） 

※様式１・３・４・５をアップロードした後、当該ファイルを削除した場合でもマイページの「アップロード済み」の状況は変わりません（削除したファイルのダウンロードは不可能） 

  再度様式をアップロードしてください。 

 

＜様式２＞ 

未提出（白）：推薦者に依頼前の状況 

↓ 

依頼中（黄色）：推薦者に依頼中の状況 

↓ 

アップロード済み（水色）：推薦者が書類をアップロードした後の状況 
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推薦者に依頼をする 

「ステージ１」として、まず、指導教員等の推薦者に推薦書の執筆を依頼します。（推薦書が提出されなければ、申請者は申請書類をシステムに提出することができません。） 

1. マイページにログインします。 

2. 「申請書(様式 0)の入力」をクリックします。 ※表中の「様式０」のリンクからも入れます。 

 

  

クリックする 
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3. 「推薦者情報の入力」ボタンをクリックします。 

 

  

クリックする 
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4. 推薦者の情報を入力し、「推薦依頼メールの送信」ボタンをクリックします。 

※確認ページは存在しません。オレンジ色のボタンをクリックするとすぐ推薦者にメールが送信されますのでご注意ください。 

 

  

クリックする 

入力する 

チェックを入れる 
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項 目 補 足 

推薦者氏名（ローマ字） 半角英字で入力してください。記号は -. ,()' （半角記号）を使用できます。 

推薦者氏名（漢字） 姓と名の間には全角スペースを１つ入力してください。 

JIS 第一水準及び第二水準（JIS X0208 規格）以外の文字コードや機種依存文字は使用することができません。 

簡体字は機種依存文字に含まれます。 

入力できない文字については、エラーが表示されますので、常用漢字もしくはひらがな、カタカナに置き換えて入力してください。 

推薦者職名 

推薦者所属機関名 

推薦者所属部局名 

推薦者の電子メールアドレス 入力したメールアドレスにメールが送信されます。 

間違いのないようご確認ください。 

5. 完了ページを確認します。 

※完了ページが表示されると同時に、推薦者宛にメールが送信されます。 
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6. マイページに戻り、様式２が「依頼中」のステータスに変更になっているか確認します。 

 

※推薦者を異なる方に変更する場合、２.～５.と同様のステップで情報を更新してください。なお、推薦者を変更すると、変更前の推薦者は推薦書提出サイトにログインができなく

なります。 

※推薦者から推薦書が提出されると、「推薦依頼メールの送信」ボタンがオレンジからグレーに変わり、申請者は推薦者を変更することができなくなります。 
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推薦者から推薦書が提出された時 

1． 推薦者から推薦書が提出されると、申請者宛に推薦書が提出された旨のメールが届きます。 

 

2． マイページにログインし、様式２の状況が「アップロード済み」に変更されているか確認してください。 

 

●「アップロード済み」の様式２（推薦書）を取り下げたいとき 

①様式２（推薦書）の提出後にやむをえず推薦書を変更したい

場合は、マイページの枠内にある「取り下げ」ボタンを押してくださ

い。取り下げフローに入ります。 

②緑の「送信 Submit」ボタンを押すと、提出済の推薦書が削除さ

れ、マイページの様式２が「未提出」に戻ります。 

※【注意】この際、申請者・推薦者のいずれにも自動送信メールは

発出されません。 

③グレーアウトしていた「ステージ１」の「推薦者情報の入力」ボタンが

オレンジに戻りますので、推薦者情報を再度、入力してください。 

④「推薦依頼メールの送信」を押すと推薦者に依頼メールが送られま

す。 
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様式 0を申請する 

1. マイページにログインし、「申請書(様式 0)の入力」をクリックします。 ※表中の「様式０」のリンクからも入れます。

 

クリックする 

https://www.jsps.go.jp/j-hope/boshu.html 
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2. 必要項目を入力します。 「ステージ２」の末尾に「一時保存」のボタンがあり、入力の途中でも内容を保存することができます。 

※ログイン後 60 分でセッションが切れますので、こまめに一時保存することをおすすめします。 

 

 

 

「ステージ２」において 

申請者の基本的な情報を 

入力します 

 

入力した情報が「様式０」に反映されます 
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項 目 補 足 

申請者氏名２（漢字） 

姓と名の間には全角スペースを１つ入力してください。 

JIS 第一水準及び第二水準（JIS X0208 規格）以外の文字コードや機種依存文字は使用することができません。 

簡体字は機種依存文字に含まれます。 

入力できない文字については、エラーが表示されますので、常用漢字もしくはひらがな、カタカナに置き換えて入力してください。 

申請者氏名３（フリガナ） 
全角カタカナを使用してください。姓と名の間には全角スペースを１つ入力してください。 

記号（半角のみ）は -.,()= を使用できます。 

国籍 日本かその他かを選択し、その他の場合は国名等を記入してください。 

性別 性別を選択してください。 

生年月日 プルダウンから生年月日を選択してください。 

所属機関名 所属機関名を記入してください。 

所属部局名（専攻・研究科等） 所属部局名（専攻・研究科等）を記入してください。 

学年・職名・雇用状態 博士課程学生については学年をプルダウンから選択してください。雇用状態について選択し、職名を記入してください。 

研究者番号（e-Rad） 持っている場合のみ、半角英数 8 文字以内で入力してください。 

ORCID 番号 持っている場合のみ、4 つすべての入力欄を 4 文字の半角英数字で入力してください。 

学位取得年・月 プルダウン又はカレンダーから年月又は年月日を選択してください。学士・修士・博士以外のその他の学位がある場合は記入してください。 

研究分野 選択した研究分野が審査区分になります。 

研究テーマ 

英文 100 文字以内※で記入してください。※単語数ではありません。 

半角の英字（A~Z、a~z）、数字（0~9）、記号は半角のみ !#$%&'()*+,-./:;<=>?@[\]^_`{|}~(半角スペース) を使用

できます。 

JSPS 事業の採択歴 本会事業の採択歴や受賞歴がある場合は、その事業名及び採択期間（受賞年）を記載してください。 
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産前・産後の休暇、育児休業の期

間 

博士の学位を取得後に取得した産前・産後の休暇、育児休業の期間を除くと「博士の学位取得後５年未満」となる者のみ、博士の学位

を取得後に取得した産前・産後の休暇、育児休業の期間をカレンダーから選択してください。 

※産前・産後の休暇、育児休業の期間を除くと博士の学位取得後 5 年未満となる申請者は、事前に hope-meetings【*】jsps.go.jp

まで連絡してください。（【*】は@に置き換えること。） 

連絡先 選択してください。 

連絡先 

住所/所在地 

所属機関においては機関・部局・研究室名等、自宅においてはマンション名、〇〇様方等、必要な情報は全て記入してください。本申請と

本ミーティング参加に係る諸書類が確実に受け取れる宛先を記入してください。記載した連絡先の不備のために、申請者が不利益を被って

も本会は責任を負いません。 

携帯電話番号 緊急時の連絡のため、日中に申請者本人と連絡のとれる電話番号を記入してください。 

追加のメールアドレス 

登録したメールアドレスとは別のメールアドレスを記入してください。 

※登録したメールアドレスで連絡が取れない場合の予備の連絡先です。 

所属機関と個人、パソコンと携帯電話のように２つ以上のメールアドレスをお持ちの場合は、差し支えなければ複数のメールアドレスをお知

らせください。 

※本会からの連絡は登録に使用したアドレスのみに送ります。 

様式１ （必須）PDF 形式でアップロードしてください。なお、ファイル名に「’（アポストロフィー）」は使わないでください。 

様式３ （必須）PDF 形式でアップロードしてください。なお、ファイル名に「’（アポストロフィー）」は使わないでください。 

様式４ 該当者のみ PDF 形式でアップロードしてください。なお、ファイル名に「’（アポストロフィー）」は使わないでください。 

様式５ 該当者のみ PDF 形式でアップロードしてください。なお、ファイル名に「’（アポストロフィー）」は使わないでください。 
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3. 必要な申請書類をアップロードします。 

※申請書類は日本学術振興会 Web ページの HOPE ミーティングの公募情報ページからダウンロードし、記入して PDF に変換してください。 

 

「ステージ３」において 

必要な申請書類のファイルをアップロードします 
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4. 入力内容を確認し、「申請書類の提出」ボタンをクリックします。 

※「申請書類の提出」ボタンは推薦者から様式２が提出された後にクリックが可能になります（当初グレーだったボタンがオレンジに変わります）。 

 

  

クリックする 

「ステージ４」において 

最終的な申請書類の提出を 

行います 
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5. メールが届くので確認してください。これで申請書類は「提出済」となります。 

提出後は事務局の確認待ちのステータスとなります。メール本文にあるとおり書類の確認には申請締切日の後、数日かかることがあります。 

※申請書類に修正すべき点があった場合、事務局より再提出依頼のメールが届きます（33 ページ参照）。 

※申請書類に問題がなかった場合、事務局より申請内容の受理メールが届きます（36 ページ参照）。 

※申請が認められなかった場合、事務局より却下のメールが届きます（37 ページ参照）。 
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提出内容を確認する 

1. 提出後はマイページの申請状況のステータスが「提出済」になります。「提出済」のステータスでは、申請内容を修正できなくなります。 

申請内容を確認する場合は、プレビュー又はダウンロードにて閲覧可能です。 

 

 

クリックする 
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再提出の方法 

1. 申請書類に修正すべき点があった場合、事務局より再提出依頼のメールが届きます。 
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2. メール文面のコメントを確認し、マイページにログインします。このときマイページの申請状況のステータスが「再提出依頼中」に変わっていることを確認してください。 

※万が一ステータスが変わっていない場合は、本会事務局（hope-meetings【*】jsps.go.jp）まで連絡してください。（【*】は@に置き換えること。） 

 

3. 申請書(様式 0)をクリックし、申請内容を修正します。 

4. 再度「申請書類の提出」ボタンをクリックします。 

クリックする 
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クリックする 
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受理メール 

1. 事務局より申請書類の受理メールが届きます。審査結果をお待ちください。 

※マイページの申請状況のステータスにも「申請書受理済」と表示されます。 
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却下メール 

1． 申請資格を満たしていない、申請書類が足りない等、申請を受理できない場合、事務局より却下メールが届きます。 

※マイページの申請状況のステータスにも「却下」と表示されます。 
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